
大庆油田总医院 药物临床试验机构

合同工作指引
一、关于合同条款的沟通、协商等工作均与机构办对接。
二、机构立项成功、递交伦理材料的同时即可沟通合同事项，合同原则上采用医院合同模板。
三、合同电子版修改请留下修改痕迹。
四、合同定稿后提交合同纸质盖章签字版，（日期空出来），并提交合同签订所需佐证材料纸质盖章签字版一式两份，（日期空出来），并同提交所有材料PDF格式电子版。佐证材料明细如下：
五、合同甲方（申办者或CRO公司、申办者对CRO公司的委托函）：营业执照、法人身份证复印件、法人委托人授权书和身份证复印件（如适用）、报价单、价格谈判记录、服务承诺书、合同申请。
六、当本中心完成约定受试者入组例数后，请务必于最后1例入组前联系机构办，提交《合同变更申请》，在机构办备案后可继续竞争入组，无需另行签署补充合同，其相关所有研究费用均依据本合同约定的单价及计算标准据实结算。
七、合同签署完毕后方可开启动会。
八、机构办留存3份合同原件。
九、联系人和联系方式
机构邮箱：Dqytzyy_jgb@126.com
合同联系人：付丽佳13936849666（微信同号）
十、附件
1.合同模板
2.合同申请：word 2003（.doc格式）
3.报价单：jpg格式，插入word 2003（.doc格式）
4.价格谈判记录：jpg格式，插入word 2003（.doc格式）
5.服务承诺书：jpg格式（小于2M）,插入word 2003（.doc格式）
6.合同变更申请：word 2003（.doc格式）
7.申办者/CRO公司相关材料
（1）申办者、CRO公司资质扫描件
要求：jpg格式（小于2M）,插入word 2003（.doc格式）
（2）申办者、CRO公司法人身份证扫描件（正、反面）
要求：jpg格式（小于2M）,插入word 2003（.doc格式） 
（3）如果委托其他人还需委托书及委托人身份证复印件
要求：jpg格式（小于10M）,插入word 2003（.doc格式） 
（4）申办者对CRO公司委托书扫描件
要求：jpg格式（小于2M）,插入word 2003（.doc格式） 
注：2-7材料审核合格后盖章版一式两份，合同变更申请需提供已经签署原合同的复印件。
[bookmark: _GoBack]8.经济合同审批单：交电子版即可。
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